KOCAEL I UNIVERSITESI

Akademik ve idari Personelinizin isteggi ve Onayi

Birimi : Kurum Sicil No :

T C. Kimlik No
Adi ve Soyadi

Unvani

20.... 'den devreden izin siresi
20.... yilinda hak kazanilan izin sire

Sahip olunan toplam izin siire
Kullanilan izin siresi

Yol izni

Kalan izin suresi
Kullanilacak iznin

Tard Yilik Mazeret

Baglangig tarihi

Donis tarihi (tatile rastlasa bile dogi@gtnt yazilir)
Goreve bglayaca tarih

izinde bulunaca acik adres ve telefon numara
Ikametgah adresi ve telefon numar

izinde bulunaga dénemde (gerekiyorsa) gorevi
yurutecek personelin adi, soyadi ve unv

izinde bulunanin imzasi ve tari

Izin veren yetkilinin onay!

I. Birim Amiri Il. Birim Amiri

Ad1, Soyadi ve Unvani : (veya e Ad1, Soyadi ve Unvani : (veya e

Imzasi : Imzasi :
Adi gecen personel. ..../...../ 20...tarihinde izinden dénms(blup; ............ l...120...
tarihinde gérevine gamistir.
ONAY
Adi ve Soyadi
Unvani
imza

(*) Yiliicerisinde kullaniimayan izin siresi ototilaolarak ertesi yila devreder. Ancak devreden
suresinin mutlaka devredtiyil icinde kullanilmasi gerekmektedir. Aksi takdie devretgi izin
kullanilamaz.

a. - Bu form ic¢ nusha olarak dizenlenir. Birinci nimhiggili birimde saklanir. 2.
ndshasi izine ¢ikan personele verilir. 3 .nushlgdinin izinden donginden

sonra gerekli kisimlari doldurulup onaylanarak Bees Daire Bgkanligi'na

goOnderilir.

b. - Mazeret izinlerindegerekceninbelirtiimesi gerekmektedir.

c. - Farkh tarihleri kapsayan her izin dénemi icirriagyri izin formu kullaniimasi gerekir.



