-

e =rua
KOCAELI UNIVERSITESI RO S BRSO
Personel Daire Baskanhgi -

I¢ Kontrol Sistemi
Is Akis Semas: RVATORY

BiRIiM

Personel Daire Bagkanlhgi

SEMA ADI

idari Personel Ucretsiz izin iglemleri

Ucretsiz izne aynimak
isteyen personel dilekce ile
gdrev yaptidi birime
bagvuruda bulunur.

Y
Iigili birim Kisinin
talebini Ust yazi ile
Baskanliimiza
bildirir.

Y

Baskanligimizca
tcretsiz izin talebi
Rektdrik makamina
sunulur.

Jeretsiz izin talebinin uygun
bulunmadidl Baskanhigimizca
ilgili birime bildirilerek personele
teblig ediimesi ve gorevine
devam etmesi istenir.

Ucretsiz izin talebi uygun
bulundumu?

Hay

Evet

v

Ucretsiz izne iliskin
Rektdrik oluru
hazirianir.

Y

Rektarltk oluru
kadrosunun
oldugu,gdrev yapigi ve
SGDB'na gonderilir.

Y

Tigili birim personele ait
isten ayrins bildirgesini
diizenleyerek bir omegini
PDB'na gonderir.




Gorevden cekilmis
sayiima islemleri
baslatilr.

[ €——Hay

Fersonel Programin

ve HITAP kayitlarina
islenir.

tIcretsiz izne aynlar
personel yasal sirede
gorevine basladi mi

A

llgili birim personelin gérevine

basladidini bildirir ve ise giris
bildirgesinin bir dmedgini
Baskanhgimiza gonderir.




