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Personel Daire Bagkanlgi

SEMA ADI

Memuriyetten Cekilme istifa

Memur bir dilekceyle istifa ederek
ayriima ile ilgili dilekcesini calistign
birime verir ve birim dilekceyi Personel

Daire Baskanligina génderir.
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ligilinin dilekcesine
istinaden ayrimasi icin
olur hazirlanarak
Rektdrlik makamina
sunulur.

rar olumi

Evrat
Cwvel
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bulundudu birim,gérev yaptidi
birm ve Strateji Gelistirme Daire

Rektorlik oluru alinarak
personelin kadrasunun

Baskanlidi'na istifasnin
onaylandid! bildirilir.

lEvet

Befilinin kadrosun
bulundugu birim ile

v

rev yeri ayni

ligilinin ,ilisik kesme belgesi ve

sigortall isten ayrilis

bildirgesinin dizenlenerek bir
Ust yaz ile Personel Daire
Baskanlidi'na bildirilmesi istenir
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Birime ve ilgili
personele istifasinin
uygun bulunmadigi

yazi ile bildirilir.

iigilinin ilisik kesme belgesi
gorev yaptigi birimden;sigortall
isten ayrihs bildirgesi ise
kadrosunun oldugu
birimden Personel Daire
Baskanhdi'na bildiriimesi istenir.
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Adi gegenin haziianan evraklar

PDB'na teslim etmesine miteakip
gerekli imzalar(IK uzmani ve Mali
Hizmet Uzmani) tamamiadiktan

sonra lgiliye birer sureti teslim edilip

ayriligi tamamianir.
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llisik kesme belgesi ve sigortall isten
yrilis bildirgesinin birer sureti kadrosunun
birime génderilir ve dider evraklar 6zliik

dosyasina muhafaza edilir.




