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BiRIM . | Personel Daire Baskanlig

SEMA ADI . | Refakat izni islemleri Sireci

Personel bir dilekgeyle refakat
iznine aynimak istemesi ile ilgili

dilekcesini ilgili raporiar ile birlikte
calishd Birime verir.

v
Birim personele ait
dilekceyi Personel
Daire Baskanligi'na
gonderir.

A J
ligilinin dilekgesine istinaden
saflik kurulu raporuyla
belgelendirilmesi sartiyla
refakat iznine ayrilmasi i¢in
olur haziranarak Rektdrik
Makamina sunulur

h 4
Rektdrdk makaminin oluru
(zerine Ust yaz
ile personelin gdrev yaptidi
birime refakat iznine
ayrnimasinin uygun
gorildigu bildirilir
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Daha sonra Personel
programina islenir.

ligiliye ait evraklar

dzllk dosyasinda
muhafaza edilir.




