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BiRIiM

Personel Daire Bagkanlgi

SEMA ADI

idari Personelin 7 (yedi) Giinii Asan Saglik Raporlariyla ilgili islemleri

IDARI PERSONELIN 7(YEDI) GUNU ASAN SAGLIK RAPORLARIYLA iLGILi {SLEMLERI

Universitemiz idari personelinin ilgili hiikiimler dahilinde kullanmakta oldugu saglik raporlarinin
Personel Daire Baskanligi tarafindan aylik olarak listesi alinir ve incelenir.

Bir takvim yili icerisinde kullanilan saglik raporlarinin 7 (yedi) giind asan kisimlarinin maaslarindan
kesilmesi icin ilgili personeller adina Rektdrlik Onayi alinir.

i

Rekt6rlik Onay1 isleme alinmak Uzere Personel Daire Baskanligl tarafindan ilgili birimlere génderilr.

l

Saglik raporlari Personel Daire Bagkanligi tarafindan ilgili personellerinin 6zI0k dosyalarinda
saklanmak (izere kaldirilrr.




